



ПОСТАНОВЛЕНИЕ
администрации  Муниципального  образования
город  Ирбит


от 05 апреля 2018 года   № 525- ПА						
г. Ирбит


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитутов»


В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Земельного кодекса Российской Федерации № 136 ФЗ от             25 октября 2001 года, Федерального закона от 23 июня 2014 года№ 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Муниципального образования город Ирбит, администрация Муниципального образования город Ирбит
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитутов»(прилагается).
	2.    Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3.Отделу организационной работы и документообеспечения администрации Муниципального образования город Ирбит (И.В. Панкрашкина) организовать размещение настоящего постановления на официальной информационном интернет-портале администрации Муниципального образования города Ирбита,и опубликовать настоящее постановление в Ирбитской общественно-политической газете «Восход».

  4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Муниципального образования город Ирбит    Н. В. Юдина.



Глава Муниципального
[bookmark: _GoBack]образования город Ирбит				                       	Г.А. Агафонов


















































                                                                             УТВЕРЖДЕН
					          постановлением администрации                                                                                                           						Муниципального образования город Ирбит
 						от 05.04.2018  № 525-ПА

                                                                                                                   
                                                                                                                   


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ БЕЗ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И УСТАНОВЛЕНИЯ СЕРВИТУТА»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Подраздел 1. Предмет регулирования регламента 

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, установление состава, последовательности и сроков выполнения административных процедур (действий), порядок взаимодействия между администрацией Муниципального образования город Ирбит и заявителями в ходе предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута».

Подраздел 2. Круг заявителей 

2. Заявителями, обращающимися по вопросу предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются юридические лица, независимо от их организационно-правовых форм, индивидуальные предприниматели и физические лица,  заинтересованные в получении разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, либо уполномоченные ими лица, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее – заявители).

Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3. Органом местного самоуправления Муниципального образования город Ирбит, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является администрация Муниципального образования город Ирбит (далее – Администрация).
Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется должностными лицами отдела имущественных и земельных отношений администрации Муниципального образования город Ирбит (далее – отдел).
4. Место нахождения Администрации: Свердловская область, г. Ирбит, ул. Революции, д. 16.
Адрес электронной почты Администрации: adminhozirbit@mail.ru
График работы Администрации:
понедельник – четверг: с 8.00 до 12.00, с 12.45 до 17.00;
пятница: с 8.00 до 12.00, с 12.45 до 16.00.
Информация о графике (режиме) работы Администрации:
– сообщается по телефонам для справок, указанным в пункте 7 настоящего Регламента;
– размещается в здании Администрации;
– публикуется на интернет-сайте Администрации.
5. Информацию о местонахождении, графике работы государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» и его филиалов можно найти на официальном сайте в сети Интернет: www.mfc66.ru.
6. Место нахождения отдела имущественных и земельных отношений администрации Муниципального образования город Ирбит (далее – отдел):
Свердловская область, город Ирбит, улица Революции, д. 16, кабинеты №№ 16, 17. 
7. Справочные телефоны Администрации:
приемная Администрации (34355) 6-31-72; факс (34355) 6-31-70;
начальник отдела (34355) 6-56-04;
специалисты отдела (34355) 6-64-25.
8. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, может быть получена заявителями:
- по телефонам, указанным в пункте 7 настоящего Регламента, 
в соответствии с графиком работы отдела; 
- в порядке личного обращения в соответствии с графиком работы отдела;
- в порядке письменного обращения в Администрацию в соответствии 
с законодательством Российской Федерации;
- в порядке письменного электронного обращения с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 
         - с информационных стендов, расположенных в Администрации;
- в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг» и его филиалах (далее - МФЦ).
9. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:
- на информационных стендах, расположенных в Администрации;
         - в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, 
в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области. 
10. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами отдела.
11. Консультации предоставляются по вопросам:
- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- комплектности (достаточности) представленных документов;
- правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган (организация) и его (ее) местонахождение);
- времени приема, порядка и сроков выдачи документов;
- иным вопросам.
12. Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении, либо посредством телефонной связи, электронной почты.
Если специалист, принявший звонок, не может ответить на поставленные вопросы самостоятельно телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени отдела.
13. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.


РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги

14. Наименование муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом: «Выдача разрешений на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута» (далее – выдача разрешений).
Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, осуществляется в следующих целях:
1) в целях проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта линейного объекта на срок не более одного года;
2) в целях строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения на срок их строительства, реконструкции;
3) в целях осуществления геологического изучения недр на срок действия соответствующей лицензии;
4) в целях сохранения и развития традиционных образа жизни, хозяйствования и промыслов коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации в местах их традиционного проживания и традиционной хозяйственной деятельности лицам, относящимся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и их общинам без ограничения срока;
5) в целях размещения объектов, виды которых установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов».
Разрешение на использование земель или земельных участков не дает лицу, в отношении которого оно принято, право на строительство или реконструкцию объектов капитального строительства.
Действие настоящего Административного регламента не распространяется на отношения, связанные:
с размещением нестационарных торговых объектов на землях или земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, на земельных участках, находящихся в собственности Муниципального образования город Ирбит;
с установкой и эксплуатацией рекламных конструкций на землях или земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, на земельных участках, находящихся в собственности муниципального образования. 


Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

15. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией, а именно муниципальными гражданскими служащими отдела имущественных и земельных отношений администрации Муниципального образования город Ирбит (далее – специалисты отдела).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют также:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра	и	картографии по Свердловской области;
- Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Свердловской области;
- Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг»;
- Управление Федеральной налоговой службы Российской Федерации;
- Министерство природных ресурсов и экологии Свердловской области;
- Департамент по недропользованию по Уральскому федеральному округу;
- Отдел архитектуры и градостроительства администрации Муниципального образования город Ирбит;
- Федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора.  
16. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Администрации.

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

17. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю постановления администрации Муниципального образования город Ирбит о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, либо письменного мотивированного отказа в выдаче такого разрешения.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем вручения (направления) заявителю разрешения на использование земель либо письменного отказа в выдаче разрешения.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 31 настоящего Регламента, подписывается Главой администрации Муниципального образования город Ирбит (лицом, исполняющим обязанности Главы администрации Муниципального образования город Ирбит) либо иным должностным лицом, уполномоченным Главой администрации Муниципального образования город Ирбит. 

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги

18. Срок предоставления муниципальной услуги в части осуществления административной процедуры по принятию решения о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка или об отказе в предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и в течение 3 рабочих дней со дня принятия указанного решения направляется заявителю заказным письмом с приложением представленных им документов.
Срок предоставления муниципальной услуги в части осуществления административной процедуры по направлению заявителю копии постановления администрации Муниципального образования город Ирбит о разрешении на использование земель или земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов или  письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги не может превышать 3 рабочих дней с момента подписания указанных документов.

Подраздел 5. Перечень законов, нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

19. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года с учетом поправок, внесенных Законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008      № 7-ФКЗ от 05.02.2014 № 2-ФКЗ, от 21.07.2014 № 11-ФКЗ («Российская газета», 31.12.2004 г.);
Гражданским кодексом Российской Федерации («Российская газета», 1994 г., № 238-239
Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ («Российская газета», 30.10.2001, № 211-212);
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ («Российская газета», 30.12.2004, № 290);
Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», 30.10.2001г., № 211-212);
	Федеральный закон от 23 июня 2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 24.06.2014, «Российская газета», № 142, 27.06.2014,
«Собрание законодательства РФ», 30.06.2014 № 26 (часть I), ст. 3377;
	Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», 30.12.2004 № 29);
Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Российская газета", 08.10.2003 № 202);
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010 № 168);
Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05.05.2006 № 95);
	Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» 9 ("Российская газета", 29.07.2006 № 165);
Федеральный закон от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» («Российская газета», 17.07.2015№ 156);
	Федеральный закон от 06 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская газета», 08.04.2011 № 75);
Закон Российской Федерации от 21 февраля 1992 года № 2395-1 «О недрах» («Российская газета», 15.03.1995 № 52);
Закон Свердловской области от 07 июля 2004 года № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области» («Областная газета», 10.07.2004 № 181-182);
	Закон Свердловской области от 15.07.2013 N 75-ОЗ «Об установлении на территории Свердловской области случаев, при которых не требуется получение разрешения на строительство» («Областная газета», 17.07.2013        № 334-337);
	Постановление Правительства Российской Федерации от 27.11.2014       № 1244 «Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.12.2014 № 49, часть VI, ст. 6951);
	Постановление Правительства Российской Федерации 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 09.12.2014, «Собрание законодательства РФ», 15.12.2014 № 50, ст. 7089);
Постановление Правительства Свердловской области от 10.06.2015          № 482-ПП «Об утверждении порядка и условий размещения объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» («Областная газета», 17.06.2015 № 104, официальный интернет-портал правовой информации Свердловской области http://www.pravo.gov66.ru, 17.06.2015, официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 17.06.2015, «Собрание законодательства Свердловской области», 11.09.2015 № 6-6 (2015), ст. 970);
Распоряжение Правительства Российской Федерации от 31.01.2017           № 147-р «О целевых моделях упрощения процедур ведения бизнеса и повышения инвестиционной привлекательности субъектов Российской Федерации» (официальный интернет-портал правовой информации htth://www.pravo.gov.ru, 07.02.2017, «Собрание законодательства Российской Федерации», 13.02.2017 № 7, ст. 1098); 
	Приказ Минэкономразвития России № 1 от 12 января 2015 года «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 28.02.2015);
Правила землепользования и застройки на территории Муниципального образования город Ирбит, утвержденные решением Думы Муниципального образования город Ирбит № 482 от 23 марта 2017 года;
 Правила благоустройства территории Муниципального образования город Ирбит, утвержденные решением Думы Муниципального образования город Ирбит № 16 от 26 октября 2017 года;
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земельных работ на территории Муниципального образования город Ирбит», утвержденный Постановлением администрации Муниципального образования город Ирбит № 3131 от 06 декабря 2013 года;
Устав Муниципального образования город Ирбит;
[bookmark: Par142]    Иные федеральные законы, соглашения федеральных органов исполнительной власти, и другие нормативные правовые акты Российской Федерации и органа местного самоуправления  Муниципального образования город Ирбит.

Подраздел 6. Перечень документов, необходимых в соответствии
с законодательными или иными нормативными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги

20. Для предоставления муниципальной услуги предусмотренной настоящим Регламентом, заявитель направляет в отдел заявление о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности (далее - заявление о выдаче разрешения), (приложения № № 1, 2 к настоящему Регламенту).
 Представление заявления по форме, отличающейся от рекомендуемой настоящим Регламентом, но содержащее все необходимые сведения, указанные в пункте 3 постановления Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 № 1244 или пункте 4 постановления Правительства Свердловской области от 10.06.2015 № 482-ПП, не является основанием для отказа в приеме документов и предоставлении муниципальной услуги.
Заявитель при подаче заявления предъявляет документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя - документ, подтверждающий полномочия представителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом органа местного самоуправления, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению.
Документы, выданные компетентными органами иностранных государств и представленные заявителем для предоставления муниципальной услуги, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, и переведены на русский язык. Верность перевода должна быть нотариально удостоверена.
21. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление в письменной форме, оформленное по образцу согласно приложениям № 1 или № 2, к настоящему Регламенту, в котором должны быть указаны:
- фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего его личность (если заявление подается физическим лицом);
- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц (в случае, если заявление подается юридическим лицом);
- фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (если заявление подается индивидуальным предпринимателем);
- фамилия, имя и отчество (при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия (в случае, если заявление подается представителем заявителя);
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;
- предполагаемые цели использования земель или земельных участков в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации (далее - Земельного кодекса), Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 (в случае, если планируется использование земель для размещения объектов благоустройства, в заявлении необходимо указать перечень объектов благоустройства в соответствии с Правилами благоустройства территории Муниципального образования город Ирбит), Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 № 1244, Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.06.2015 № 482-ПП;
- кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части;
- срок использования земель или земельных участков - если предполагаемая цель использования земельного участка указывается в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации, срок использования указывается в пределах сроков, установленных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса;
- способ получения результата рассмотрения заявления (непосредственно при личном обращении или посредством почтового отправления);
22. К заявлению прилагается:
2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя;
3) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости), подготовленная в соответствии с требованиями ст.11.9, п.2 ст.11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, приказа от 27.11.2014     № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе».
23. К заявлению могут быть приложены:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости;
2) копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр;
3) иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;
4) документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях размещения объектов, виды которых предусмотрены Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300;   
5) эскизный проект благоустройства, в случае, если испрашивается разрешение на использование земель для размещения объектов благоустройства.
24. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органа местного самоуправления и (или) иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить:
1) свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписку из государственного реестра о юридическом лице, являющимся заявителем либо свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя или выписку из государственного реестра индивидуальных предпринимателей (органы Федеральной налоговой службы по Свердловской области);
2) Выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости; 
3) информацию, содержащуюся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, и в пункте 22 настоящего Регламента, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
25. В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, подается в форме электронного документа с использованием адреса электронной почты Администрации, указанного в пункте 4 подраздела 3 раздела 1 настоящего Административного регламента (в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области), прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи" и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Подраздел 7. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить 

26. Специалисты отдела в порядке межведомственного информационного взаимодействия направляют запросы в соответствующие органы (организации) для получения следующих документов:
1) свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписки из государственного реестра о юридическом лице, являющимся заявителем либо свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя или выписки из государственного реестра индивидуальных предпринимателей (запрашивается  в Федеральной налоговой службе по Свердловской области);
2) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (запрашивается в филиале ФГБУ «ФКП Росреестра» по Свердловской области);

Подраздел 8. Запрет требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, муниципальными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 

27. При предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, запрещается требовать от заявителя:
1) предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, муниципальными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, в том числе настоящим Регламентом;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области и муниципальными нормативными правовыми актами Муниципального образования город Ирбит находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления, государственных органов и (или) подведомственных органам местного самоуправления и государственным органам организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов. Указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Подраздел 9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

28. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

Подраздел 10. Перечень оснований для приостановления предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

29. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не предусмотрено.
30. В предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, отказывается в следующих случаях:
1) заявление о выдаче разрешения на использование земель подано с нарушениями требований пункта 21 настоящего Регламента;
2) с заявлением обращается лицо, не уполномоченное в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя; 
3) в заявлении указаны цели использования земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 или постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300;
4) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу;
5) заявление подано о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, полномочиями по распоряжению которыми Администрация не обладает;
6) заявление, поданное в форме электронного документа, не подписано электронной подписью или усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя), либо подписано электронной подписью, срок действия которой истек на момент поступления заявления в уполномоченный орган;
7) документы, представленные в электронном виде, не доступны для просмотра либо формат документа не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа.
31. В решении об отказе в выдаче разрешения должно быть указано основание отказа, предусмотренное пунктом 31 настоящего Регламента. В случае если заявление подано с нарушением требований, предусмотренных пунктом 21 настоящего Регламента. В решении об отказе в выдаче разрешения должно быть указано, в чем состоит такое нарушение.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторного обращения заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
32. Основанием для прекращения процедуры предоставления муниципальной услуги является подача заявителем либо его представителем заявления о прекращении предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

33. Необходимой и обязательной услугой для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом является услуга по изготовлению схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории (услуга предоставляется платно Федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости или кадастровыми инженерами, выбравшими любую форму организации своей кадастровой деятельности). Изготовление схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка обеспечивает лицо, заинтересованное в получении разрешения на использование земель. 

Подраздел 12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

34. Плата за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, с заявителя не взимается.

      




  Подраздел 13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

35. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, оказываются заявителю соответствующими организациями:
изготовление схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - Федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости или кадастровыми инженерами, выбравшими любую форму организации своей кадастровой деятельности.
Размер платы за оказание услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом:
в случае если необходимая и обязательная услуга оказывается государственной или муниципальной организацией, - устанавливается на основании методики расчета размера такой платы, утвержденной соответствующим органом государственной власти Российской Федерации или органом местного самоуправления;
в случае если необходимая и обязательная услуга оказывается лицом, не являющимся государственной или муниципальной организацией, - устанавливается лицом самостоятельно в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подраздел 14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

36. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 минут. 

Подраздел 15. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

37. Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги (МФЦ), в том числе в электронной форме,  предусмотренной настоящим Регламентом, регистрируется непосредственно в день подачи заявления соответствующим органом (организацией).


Подраздел 16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

38. Здание, в котором осуществляется прием заявителей, оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в здание, средствами пожаротушения и располагается с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
Помещения оборудуются вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалиста отдела, осуществляющего прием документов, а также режима работы и приема заявителей. 
На территории, прилегающей к зданию Уполномоченного учреждения, имеются  места  для парковки автотранспортных средств. Доступ к парковочным местам является бесплатным.
Места ожидания оборудуются в соответствии с санитарными 
и противопожарными нормами и правилами. 
В местах для информирования заявителей, получения информации 
и заполнения необходимых документов размещаются информационные стенды, столы и стулья. 
Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием граждан, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.
Рабочее место специалиста отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудовано необходимой мебелью, телефоном, оргтехникой (персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, печатающим устройством).

Подраздел 17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

39. Показателями доступности муниципальной услуги:
транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги;
размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации;
40. Показатели качества муниципальной услуги:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;
сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 18. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 

41. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может предоставляться в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области».
42. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может быть получена заявителем в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр, МФЦ).
43. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может осуществляться в многофункциональном центре при соблюдении одновременно следующих условий:
1) муниципальная услуга включена в перечень муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг;
2) между многофункциональным центром и администрацией Муниципального образования город Ирбит заключено соглашение о взаимодействии с учетом требований, установленных Правительством Российской Федерации.
44. Организация деятельности многофункциональных центров осуществляется на основании правил, утверждаемых Правительством Российской Федерации.
45. Информация о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может быть получена в МФЦ.
Информация о месте нахождения и графике работы МФЦ размещена на официальном сайте в сети Интернет по адресу: www.mfc66.ru. Единый справочный телефон: 8-800-700-0-004.
46. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, представляются заявителем в многофункциональный центр (филиал многофункционального центра) по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между многофункциональным центром и администрацией Муниципального образования город Ирбит соглашения о взаимодействии.
Получение результата муниципальной услуги осуществляется заявителем в многофункциональном центре (филиале многофункционального центра) по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между многофункциональным центром и администрацией Муниципального образования город Ирбит соглашения о взаимодействии.
47. При подаче документов, необходимых для получения муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, через МФЦ, срок оказания услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в отдел. Срок доставки документов из МФЦ в отдел и обратно в срок оказания услуги не входит.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

Подраздел 1. Состав и последовательность выполнения 
административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

47. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, включает следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и представленных документов;
2) рассмотрение заявления и представленных документов;
   3) подготовка постановления администрации Муниципального образования город Ирбит о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, или об отказе в выдаче такого разрешения;
4) выдача заявителю копии постановления администрации Муниципального образования город Ирбит о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности или письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
49. Блок-схема предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, приведена в приложении № 3 к настоящему Регламенту.

Подраздел 2. Прием и регистрация заявления и представленных документов

   50. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя – при наличии доверенности) в отдел с заявлением о выдаче разрешения на использование земель (приложение № 1, № 2 к настоящему Регламенту) и приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 21 настоящего Регламента.
51. Заявление подается в двух экземплярах (за исключением случая, когда заявление и приложенные к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подаются в отдел в электронной форме).
52. Специалист отдела, ответственный за прием документов, проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов перечню документов, указанных в заявлении, а также заверяет копии представленных документов, сопоставляя их с оригиналами.
53. В случае установления ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о заявителе, подписи заявителя) и (или) несоответствия приложенных к заявлению документов перечню документов, указанных в заявлении, специалист отдела, ответственный за прием документов, возвращает документы заявителю и разъясняет причины возврата.
54. В случае установления надлежащего оформления заявления и соответствия, приложенных к заявлению документов перечню документов, указанных в заявлении, специалист отдела, ответственный за прием документов, передает заявление и приложенные к нему документы специалисту отдела, уполномоченному на регистрацию документов.
55. Специалист отдела, уполномоченный на регистрацию документов, регистрирует заявление в соответствии с правилами делопроизводства, после чего возвращает заявителю один экземпляр заявления с отметкой о приеме документов      (с указанием даты их приема).
Второй экземпляр заявления с пакетом представленных документов передается специалистом отдела, уполномоченным на регистрацию документов, на рассмотрение руководителю отдела.
56. Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – один рабочий день.
57. В случае установления факта отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом (применительно к соответствующему виду муниципальной услуги), обязанность по представлению которых не возложена настоящим Регламентом на заявителя, специалист отдела в течение двух рабочих дней в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает:
1) свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписку из государственного реестра о юридическом лице, являющимся заявителем либо свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя или выписку из государственного реестра индивидуальных предпринимателей (запрашивается  в Федеральной налоговой службе по Свердловской области);
2) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (запрашивается в филиале ФГБУ «ФКП Росреестра» по Свердловской области).
Указанные необходимые документы либо сведения, содержащиеся в них, представляются в отдел соответствующими органами (организациями) не позднее пяти рабочих дней со дня получения межведомственного запроса.

Подраздел 3. Рассмотрение заявления и представленных документов

58. Основанием для начала выполнения административной процедуры является передача заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение руководителю Уполномоченного учреждения.
59. Руководитель Уполномоченного учреждения  рассматривает заявление и приложенные к нему документы, определяет специалиста отдела – исполнителя (далее – исполнитель) и дает исполнителю поручение о рассмотрении заявления и приложенных к нему документов.
60. В течение двух рабочих дней исполнитель проводит проверку представленных документов на предмет установления наличия документов, указанных в пункте 21 настоящего Регламента.

Подраздел 4. Подготовка постановления администрации Муниципального образования город Ирбит о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, или подготовка письменного отказа в выдаче такого разрешения

61. В срок, не превышающий 25 дней со дня поступления заявления специалист отдела:
- обеспечивает рассмотрение заявления на предмет возможности выдачи разрешения на использование земель, земельных участков или части земельного участка в соответствии с представленной схемой, проверяет наличие (отсутствие) оснований для отказа в выдаче заключения, для чего проводит анализ представленного заявления, схемы, иных документов, в том числе полученных в результате межведомственного взаимодействия, при необходимости проводит натурное обследование земельного участка;
- в случае отсутствия оснований, указанных в пункте 31 настоящего Регламента, для отказа в выдаче разрешения на использование земель осуществляет с использованием системы электронного документооборота подготовку постановления администрации Муниципального образования город Ирбит о выдаче разрешения на использование земель;
- при наличии оснований для отказа в выдаче разрешения на использование земель осуществляет подготовку и подписание отказа в предоставлении муниципальной услуги.
62. Начальник отдела осуществляет проверку правильности принятого исполнителем решения о подготовке проекта постановления администрации Муниципального образования город Ирбит о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, либо выдаче письменного отказа в выдаче такого разрешения.
В случае правильности оформления проекта постановления администрации Муниципального образования город Ирбит о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, начальник отдела визирует проект постановления администрации Муниципального образования город Ирбит о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и передает данный проект постановления Администрации вместе с представленным пакетом документов на подпись Главе Муниципального образования город Ирбит.
В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности исполнитель осуществляет подготовку соответствующего письменного мотивированного отказа в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, которое подписывается Главой Муниципального образования город Ирбит либо иным должностным лицом, уполномоченным Главой Муниципального образования город Ирбит. 
При наличии замечаний по оформлению проекта постановления администрации Муниципального образования город Ирбит о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, начальник отдела возвращает исполнителю документы с поручением об их доработке. Доработанный проект постановления Администрации передается исполнителем начальнику отдела для визирования. Доработанный проект письменного отказа в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности передается исполнителем начальнику отдела для подписания.
63. Устранение причин, послуживших основанием для возврата документов, проводится специалистом отдела в течение одного дня.
64. Проект постановления администрации Муниципального образования город Ирбит о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности согласовывается в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству и документообороту в администрации Муниципального образования город Ирбит.

Подраздел 5. Выдача заявителю копии постановления администрации Муниципального о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, или письменного отказа в выдаче такого разрешения

65. Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает заявителю копию постановления администрации Муниципального образования город Ирбит о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, или письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги на руки во время личного приема или по желанию заявителя направляет в его адрес по почте.
66. Заявление и приложенные к нему копии документов, копия постановления или письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги формируются в дело в соответствии с правилами делопроизводства.

Подраздел 6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

67. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Административным регламентом, может быть получена заявителем в многофункциональном центре.
68. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением (запросом), а взаимодействие  с органом, предоставляющим муниципальную услугу, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с требованиями законов и иных нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов и условиями заключенного между многофункциональным центром и Администрацией Муниципального образования город Ирбит соглашения о взаимодействии.
69. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, представляются заявителем в многофункциональный центр (филиал многофункционального центра) по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между многофункциональным центром и Администрацией Муниципального образования город Ирбит соглашения о взаимодействии.
70. Получение результата муниципальной услуги осуществляется заявителем в многофункциональном центре (филиале многофункционального центра) по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между многофункциональным центром и Администрацией Муниципального образования город Ирбит соглашения о взаимодействии, если настоящим Административным регламентом и (или) указанным соглашением предусматривается возможность получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

71. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом (далее – текущий контроль), осуществляется начальником отдела.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения специалистами (должностными лицами) отдела положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и (или) Свердловской области.
72. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником отдела.
73. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании годовых или полугодовых планов работы отдела) либо внеплановый характер (в связи с конкретным обращением заявителя).
74. При осуществлении мероприятий по контролю могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
75. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
76. Специалисты (должностные лица) отдела несут дисциплинарную, административную и иную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом.
77. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации и (или) Свердловской области, положений настоящего административного регламента, специалистов (должностных лиц), Администрация в течение 15 дней со дня принятия таких мер сообщает в письменной форме лицу, права, свободы и (или) законные интересы которого нарушены, и от которого поступило обращение о нарушении его прав, свобод и (или) законных интересов.
78. В целях участия в осуществлении контроля за исполнением настоящего Регламента граждане, их объединения и организации вправе обращаться к начальнику отдела, Главе Муниципального образования город Ирбит по вопросам, касающимся исполнения специалистами (должностными лицами) отдела положений Регламента, инициировать проведение проверок исполнения положений Регламента, осуществлять иные предусмотренные законодательством Российской Федерации и (или) Свердловской области права.

РАЗДЕЛ V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 
ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

79. Действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренные настоящим Регламентом, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренную настоящим Регламентом, либо муниципального служащего, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке либо в судебном порядке.
80. Заявитель может обратиться с жалобой в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами Муниципального образования город Ирбит;
4) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами Муниципального образования город Ирбит.
81. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Жалоба на решение, принятое руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается Главе Муниципального образования город Ирбит.
82. Жалоба может быть направлена: по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг Свердловской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Информация о времени личного приема Главой Администрации, руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещена на официальном сайте Администрации Муниципального образования город Ирбит в сети «Интернет». 
83. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
84. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
Случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен, могут быть установлены Правительством Российской Федерации.
85. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
86. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. По желанию заявителя ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется в МФЦ и выдается заявителю в МФЦ.
87. Перечень сведений, содержащихся в ответе о результатах рассмотрения жалобы, перечень случаев, в которых должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, вправе оставить жалобу без ответа, а также иные особенности подачи и рассмотрения жалоб определены Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов (структурных подразделений) администрации Муниципального образования город Ирбит, предоставляющих муниципальные услуги, и их должностных лиц, муниципальных служащих органов (структурных подразделений) Администрации Муниципального образования город Ирбит.
88. Действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего могут быть обжалованы заявителем в суде, арбитражном суде в порядке и в сроки, которые установлены гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации. Порядок рассмотрения и разрешения судом жалобы, указанной в настоящем пункте, установлен гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации. 
						   Приложение N 1
					 к Административному регламенту
					предоставления муниципальной услуги
                                    для юридических лиц


	Главе Муниципального образования город Ирбит

	

	от
	

	
	(наименование, место нахождения заявителя)

	

	

	ОГРН, ИНН юридического лица
	

	

	Ф.И.О. представителя
	

	

	действующий на основании
	

	

	(документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя)

	почтовый адрес
	

	контактный телефон
	

	адрес электронной почты
	



ЗАЯВЛЕНИЕ
О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬ (ИЛИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА) БЕЗ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА И УСТАНОВЛЕНИЯ СЕРВИТУТА
         
	Прошу выдать разрешение на использование
	

	

	(предполагаемые цели использования земель или земельных участков <*>)

	имеющего кадастровый номер
	

	
	(в случае использования всего земельного участка)

	

	(указать координаты характерных точек границ территории, если предполагается использование земель 

	

	или части земельного участка)

	на срок
	

	

	на основании
	

	

	

	Я,
	
	,

	со сроками подготовки и выдачи документов по результатам выполнения услуги ознакомлен(а)  и  предупрежден о возможном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

	

	Я,
	
	,

	настоящим также подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и их использование в целях разрешения настоящего обращения по существу.


 
	Я,
	
	,

	согласен на получение документов, подготовленных в результате предоставления муниципальной услуги (нужное подчеркнуть):

	

	- лично (через представителя, действующего по доверенности)
	

	
	(Ф.И.О. представителя)

	- простым почтовым отправлением
	

	
	(индекс, регион, город, поселок, улица, дом, квартира)

	- в электронной форме
	

	
	(адрес электронной почты)

	
	
	
	/
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка)


<*>В случае подачи заявления о выдаче разрешения на использование земельного участка для размещения элементов благоустройства необходимо конкретизировать цели использования.

Приложение:
	№п/п
	Наименование документа
	Наличие
	Кол-во листов

	1
	копия документа, удостоверяющего личность заявителя и представителя заявителя
	
	

	2
	копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	
	

	3
	схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости)
	
	

	<*>4
	сведения из государственного кадастра недвижимости и сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним 
	
	

	<*>5
	иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельных участков
	
	


<*> Не подлежат обязательному представлению.  


	
	
	
	/
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка)























						
Приложение N 2
					к Административному регламенту
					предоставления муниципальной услуги
                                                                                 для физических лиц
	
лаве Муниципального образования город Ирбит

	

	от
	

	(ФИО заявителя, адрес места жительства)

	

	

	документ, удостоверяющий личность,
	

	

	(серия, номер, орган, выдавший документ)

	

	

	Ф.И.О. представителя
	

	

	действующего по доверенности от
	

	

	(документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя)

	почтовый адрес
	

	контактный телефон
	

	адрес электронной почты
	


[bookmark: Par244]
ЗАЯВЛЕНИЕ
О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬ (ИЛИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА) БЕЗ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА И УСТАНОВЛЕНИЯ СЕРВИТУТА

	Прошу выдать разрешение на использование
	

	

	(предполагаемые цели использования земель или земельных участков <*>)

	имеющего кадастровый номер
	

	
	(в случае использования всего земельного участка)

	

	(указать координаты характерных точек границ территории, если предполагается использование земель 

	

	или части земельного участка)

	на срок
	

	

	на основании
	

	

	

	Я,
	
	,

	со сроками подготовки и выдачи документов по результатам выполнения услуги ознакомлен(а)  и  предупрежден о возможном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

	

	Я,
	
	,

	настоящим также подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и их использование в целях разрешения настоящего обращения по существу.

	

	Я,
	
	,

	согласен на получение документов, подготовленных в результате предоставления муниципальной услуги (нужное подчеркнуть):

	- лично (через представителя, действующего по доверенности)
	

	
	(ФИО представителя)

	- простым почтовым отправлением
	

	
	(индекс, регион, город, поселок, улица, дом, квартира)

	- в электронной форме
	

	
	(адрес электронной почты)



	
	
	
	/
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка)



<*>В случае подачи заявления о выдаче разрешения на использование земельного участка для размещения элементов благоустройства необходимо конкретизировать цели использования.

Приложение:
	№п/п
	Наименование документа
	Наличие
	Кол-во листов

	1
	копия документа, удостоверяющего личность заявителя и представителя заявителя
	
	

	2
	копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	
	

	3
	схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости)
	
	

	<*>4
	сведения из государственного кадастра недвижимости и сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним 
	
	

	<*>5
	иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельных участков
	
	


<*> Не подлежат обязательному представлению.  


	
	
	
	/
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка)















						
                                                            
                                                  Приложение № 3
					к Административному регламенту
					предоставления муниципальной услуги


БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ



 (
Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов
)




 (
10 рабочих дней
)

 (
Рассмотрение представленных документов
)



                                               
                                                                     │
┌─────────────────────────────┐    ┌─────────────────────────────┐   │
│    Отсутствие оснований     │    │Наличие оснований для отказа │   │
│ для отказа в предоставлении │    │      в предоставлении       │   │
│    муниципальной услуги     │    │    муниципальной услуги     │   │
└───────────────┬─────────────┘    └────────────────┬────────────┘   │
                 
 (
Подготовка 
письменного мотивированного отказа в выдаче 
р
азрешения на использование
 
земель или земельного
 
участка, находящихся 
государственной или муниципальной собственности
   
  
) (
Принятие постановления
 
администрации Муниципального образования город Ирбит 
о выдаче
р
азрешения на использование
 
земель или земельного
 
участка, находящихся 
государственной или муниципальной собственности
   
)










 (
В течение 3 рабочих дней  
)                         


                                 
 (
Выдача копии постановления
Администрации 
Муниципального образования город Ирбит
 о 
разрешени
и
 на использование земель
или земельного участка, 
находящихся
в государственной или муниципальной
собственности, или 
письменного мотивированного
 отказ
а
 в выдаче
 
такого разрешения
)               
                   
               















						Приложение № 4
						к административному регламенту
						предоставления муниципальной услуги



Блок – схема административной процедуры «Осуществление межведомственного взаимодействия по получению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги»
 (
Поступление заяв
ления заинтересованного лица в А
дминистрацию о предоставлении муниципальной услуги
)




 (
Формирование и направление запроса 
А
дминистрацией в уполномоченные органы о представлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
)





 (
Получение, обработка запроса уполномоченными органами
) (
Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы  по 
Забайкальскому краю
)
 (
Управление Федеральной служб государственной регистрации,  кадастра  и картографии по 
Забайкальскому краю
 Старорусский отдел
)


 (
Наличие в уполномоченных органах
запрашиваемых документов
органах
 запрашиваемых документов
)




 (
Направление ответа об отсутствии запрашиваемых документов
) (
Направле
ние запрашиваемых документов в А
дминистрацию
)
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