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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

администрации  Муниципального  образования 

 город  Ирбит

от 17 декабря 2019 года № 1940-ПА                                

г. Ирбит

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление заключения о соответствии проектной документации сводному плану подземных коммуникаций и сооружений»
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года                          № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года                            № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Муниципального образования город Ирбит от 29 декабря 2018 года № 2402-ПА «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Муниципальном образовании город Ирбит», на основании статьи 27 Устава Муниципального образования город Ирбит, администрация Муниципального образования город Ирбит 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Предоставление заключения о соответствии проектной документации сводному плану подземных коммуникаций и сооружений на территории Муниципального образования город Ирбит» (прилагается). 

2. Начальнику отдела организационной работы и документообеспечения Панкрашкиной И.В. опубликовать настоящее постановление в Ирбитской общественно-политической газете «Восход» и на официальном сайте администрации Муниципального образования город Ирбит в сети интернет.

3. Начальнику отдела архитектуры и градостроительства М.А. Заложук разместить административный регламент в местах предоставления муниципальной услуги. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Муниципального образования город Ирбит С.С. Лобанова.

Глава Муниципального

образования город Ирбит                                                                        Н.В. Юдин                                    
Приложение
к постановлению администрации

Муниципального образования 

город Ирбит 

от 17 декабря 2019 г. № 1940-ПА
(в редакции от  04.08.2021 №  1260-ПА)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ   РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ   МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ 
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ  ЗАКЛЮЧЕНИЯ  О   СООТВЕТСТВИИ ПРОЕКТНОЙ  ДОКУМЕНТАЦИИ СВОДНОМУ ПЛАНУ  ПОДЗЕМНЫХ КОММУНИКАЦИЙ  И  СООРУЖЕНИЙ»

Раздел 1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление заключения о соответствии проектной документации сводному плану подземных коммуникаций и сооружений» (далее – регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление заключения о соответствии проектной документации сводному плану подземных коммуникаций и сооружений» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур администрации Городского округа «город Ирбит» Свердловской области, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями. 
1.3. Рассмотрение разрабатываемых в составе проектной документации планов сетей на предмет соответствия сводному плану подземных коммуникаций и сооружений осуществляется комиссией по предоставлению заключения о соответствии проектной документации сводному плану подземных коммуникаций и сооружений (далее - Комиссия), созданной в установленном порядке администрацией Городского округа «город Ирбит» Свердловской области (далее – Администрация).
Круг заявителей
1.4. За получением муниципальной услуги могут обратиться заказчик /застройщик либо юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, заключившие с заказчиком/застройщиком договор подряда на выполнение инженерных изысканий, а также их представители по доверенности (далее - заявители).
Требования к порядку информирования о порядке 
предоставления муниципальной услуги
1.5. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов, адресах электронной почты и официальных сайтов Администрации, информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещена в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) и на официальном сайте Администрации (http://www.moirbit.ru) и информационных стендах Администрации, на официальном сайте многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (www.mfc66.ru), а также предоставляется непосредственно муниципальными служащими отдела архитектуры и градостроительства администрации Городского округа «город Ирбит» Свердловской области при личном приеме, а также по телефону.
1.6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется отделом архитектуры и градостроительства администрации Городского округа «город Ирбит» Свердловской области при устном обращении заявителя, а также путем использования средств телефонной, почтовой связи, электронной почты. Информация предоставляется по письменному запросу в течение 30 дней, по устному обращению – непосредственно в момент обращения:
1) Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги:

· Место нахождения: г. Ирбит, ул. Революции, 16.

· Почтовый адрес: 623850, г. Ирбит, ул. Революции, 16.

· Электронный адрес: adminhozirbit@mail.ru
· адрес официального сайта Муниципального образования город Ирбит в сети Интернет: http://www.moirbit.ru.

· телефон отдела, ответственного за прием и регистрацию заявления
о предоставлении муниципальной услуги: 6-27-13;

2) справочные телефоны исполнителя муниципальной услуги:

· телефон отдела архитектуры и градостроительства: 6-29-70;

· график работы специалиста по предоставлению муниципальной услуги – кабинет № 33: пн. – чт. с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 12.48;                  

                        пт. с 8.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 12.48.

                        Суббота, воскресенье - выходные дни. 

                        Время приема документов (заявления): среда – с 15.00 до 17.00.
3) справочные телефоны организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

· телефон для справок акционерного общества «Облкоммунэнерго» (далее -АО «Облкоммунэнерго»), расположенного по адресу г. Ирбит,                                             ул. Орджоникидзе, № 73: 6-33-45;
· телефон для справок Ирбитского района электрических сетей Производственного отделения «Артемовские электрические сети» Филиала Открытого акционерного общества «Межрегиональная распределительная сетевая компания Урала» -  «Свердловэнерго» (далее – ОАО «МРСК Урала Свердловэнерго Артемовские электрические сети»), расположенного по адресу г. Ирбит, ул. Высоковольтная, № 7: 6-24-27;
· телефон для справок Транспортного центра технической эксплуатации телекоммуникаций Публичного акционерного общества «Ростелеком» (далее - ТЦТЭТ ПАО «Ростелеком»), расположенного по адресу г. Артемовский,       ул. Почтовая, 2Б: 8(34363)2-04-05;
· телефон для справок Общества с ограниченной ответственностью «Водоканал-Ирбит» (далее – ООО «Водоканал-Ирбит»), расположенного по адресу г. Ирбит, ул. Комсомольская, № 72в): 6-00-28;
· телефон для справок Общества с ограниченной ответственностью «ДАР» (далее - ООО «ДАР»), расположенного по адресу г. Тавда, ул. Кирова,             № 150-7): 8(34360)42-190;

· телефон для справок Закрытого акционерного общества «Регионгаз-инвест» (далее - ЗАО «Регионгаз-инвест»), расположенного по адресу г. Ирбит,          ул. Советская, 102: 6-37-24;
· телефон для справок Муниципального унитарного предприятия Муниципального образования город Ирбит  «Водоканал-сервис» (далее - МУП МО г. Ирбит  «Водоканал-сервис»), расположенного по адресу г. Ирбит, ул. Орджоникидзе, № 59: 6-44-18;
· телефон для справок Муниципального унитарного предприятия Муниципального образования город Ирбит «Городские тепловые сети»                       (далее – МУП МО г. Ирбит  «Городские тепловые сети»), расположенного по адресу г. Ирбит, ул. Свободы, № 17: 6-35-81.
1.7. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может предоставляться в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и «Портал государственных услуг (функций) Свердловской области», а также по принципу «одного окна» посредством ГБУ СО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ).

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами МФЦ. 
Адрес и график работы Ирбитского филиала Многофункционального центра: г. Ирбит, ул. Советская, № 31. 

Телефон: 8 (34355) 6-39-55,     Единый контакт-центр 8-800-200-84-40

График работы:   понедельник:           11:00 - 20:00,

                               вторник - пятница:   09:00 - 20:00,

                               суббота:                     11:00 - 20:00,    без перерыва

                               воскресенье:              выходной.

1.8. Информирование о предоставлении муниципальной услуги. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.
1.9. При общении с гражданами (по телефону или лично) муниципальные служащие отдела архитектуры и градостроительства администрации Муниципального образования город Ирбит должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.
1.10. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляться с использованием средств автоинформирования.
Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга: «Предоставление заключения о соответствии проектной документации сводному плану подземных коммуникаций и сооружений».
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Городского округа «город Ирбит» Свердловской области, организуется отделом архитектуры и градостроительства администрации  (далее – Отделом).
Органы и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги
2.3. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут принимать участие в рамках межведомственного информационного взаимодействия следующие органы или организации:

а) организации, учреждения:
· Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;
· Управление Федеральной налоговой службы России по Свердловской области. 
б) организации, определяющие и предоставляющие технические условия (задания) для разработки планов сетей:

· АО «Облкоммунэнерго»;
· ООО «ДАР»;

· ОАО «МРСК Урала Свердловэнерго Артемовские электрические сети  РЭС»;

· ТЦТЭТ ПАО «Ростелеком» г. Артемовский;

· ООО «Водоканал-Ирбит»;

· ЗАО «Регионгаз-инвест»;

· МУП МО г. Ирбит  «Водоканал-сервис»;

· МУП МО г. Ирбит «Городские тепловые сети»;

в) специализированная организация, осуществляющая в соответствии с допуском саморегулируемой организации (далее - СРО) выполнение инженерно-геодезических изысканий (далее - специализированная организация), - представляет материалы инженерных изысканий в масштабе 1:500 с указанием кадастровых номеров земельных участков, нанесением актуальных сведений о красных линиях улично-дорожной сети (далее - УДС), планах сетей (трассах инженерных коммуникаций), границах землепользований;
г) проектная организация, имеющая разрешение СРО на выполнение проектных работ (далее - проектная организация), - подготавливает планы сетей на картографическом материале в масштабе 1:500 с учетом сведений цифрового дежурного плана города;

д) нотариальные конторы.

В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ) запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

2.4. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) заключение о соответствии проектной документации сводному плану подземных коммуникаций и сооружений (далее - Заключение) либо

2)  уведомление об отказе в выдаче Заключения.

Сроки предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, в том числе нормативными правовыми актами свердловской области, 

срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги – десять рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрации.
2.7. При подаче заявления через МФЦ, срок оказания услуги исчисляется со дня регистрации заявления в Администрации.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,  возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
2.8. Информация о нормативно-правовых актах, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги размещена на официальном сайте Администрации, в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области», на Едином портале.
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ (в действующей редакции), ст. 47-48, первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета», № 290, 30.12.2004;

- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ (в действующей редакции), ст. 44-48, первоначальный текст документа опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации», 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (в действующей редакции), первоначальный текст документа опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001,      № 44, ст. 4147;

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с законодательством Российской Федерации и законодательством  Свердловской области для предоставления муниципальной  услуги,  
и  услуг, которые являются  необходимыми  и  обязательными
Для  предоставления  муниципальной  услуги, подлежащих  представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том  числе в электронной форме, порядок их представления
2.9. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет в Администрацию:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя, - паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, предусмотренный законодательством Российской Федерации в качестве удостоверяющего личность гражданина (копию, если документ направляется по почте);

2) запрос о предоставлении муниципальной услуги по предоставлению Заключения (далее - запрос).

2.9.1. В запросе указываются:

· фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

· наименование и местонахождение, а также Основной государственный регистрационный номер (далее – ОГРН) и Идентификационный номер налогоплательщика ИНН (для юридического лица);

· фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место регистрации, Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (далее – ОГРНИП), ИНН (для индивидуального предпринимателя);

· номер контактного телефона;

· наименование, местонахождение, тип (существующий, линейный, объект нового строительства/реконструкции) объекта, в отношении которого подготавливается Заключение;

· номер и дата утверждения действующих технических условий (заданий) организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей теплоснабжения, водоснабжения, водоотведения хозяйственно-бытовых стоков, водоотведения дождевых стоков, сетей наружного освещения, реквизиты договоров аренды, заключенных с Администрацией;

· способ получения результата предоставления муниципальной услуги.

Запрос составляется от руки (чернилами или пастой) или машинописным текстом, бланк запроса приводится в приложениях № 1 (для физического лица), № 2 (для юридического лица, индивидуального предпринимателя без образования юридического лица) к настоящему Административному регламенту.
В случае подачи запроса с комплектом документов представителем заявителя к запросу прилагается документ, подтверждающий полномочия лица, представившего документы (нотариально заверенная доверенность либо доверенность, удостоверенная иным предусмотренным законодательством Российской Федерации способом).

3) Вместе с запросом заявитель представляет следующие документы:

· действующие технические условия (задания) организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей газоснабжения, сетей связи, сетевой организации, осуществляющей технологическое присоединение энергопринимающих устройств к электрическим сетям;

· планы сетей (трасс инженерных коммуникаций), выполненные на картографическом материале в масштабе 1:500 с учетом сведений цифрового дежурного плана города;

· договор аренды земельного участка (договор безвозмездного пользования земельным участком), не подлежащий государственной регистрации, заключенный с заказчиком, за исключением случая, когда такой договор заключен с Администрацией (при наличии такого договора);

· согласования (с указанием даты) планов сетей (трасс инженерных коммуникаций) с арендаторами, собственниками, землепользователями, землевладельцами земельных участков, в границах которых планируется прохождение проектируемых трасс инженерных коммуникаций и/или которые обременяются охранными зонами инженерных коммуникаций (при необходимости), за исключением случаев установления публичного сервитута в порядке, предусмотренном Земельным кодексом Российской Федерации.

· согласования планов сетей (трасс инженерных коммуникаций) с арендаторами, собственниками, землепользователями, землевладельцами земельных участков, в границах которых планируется прохождение проектируемых трасс инженерных коммуникаций и/или которые обременяются охранными зонами инженерных коммуникаций, оформляются:

а) для юридических лиц - на фирменном бланке организации либо подписью руководителя с расшифровкой и проставлением оттиска печати организации на плане сетей;

б) для физических лиц - подписью с расшифровкой и указанием паспортных данных на картографическом материале с нанесенными планами сетей;

в) для собственников помещений многоквартирных домов - протоколом общего собрания собственников помещений многоквартирных домов.

При необходимости установления публичного сервитута на планах сетей (трасс инженерных коммуникаций) указываются сведения о необходимости установления публичного сервитута и кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в отношении которых планируется установление сервитута. 

Заявитель получает примерный бланк запроса у специалиста МФЦ при личном обращении либо самостоятельно в электронном виде на Едином портале www.gosuslugi.ru или на официальном сайте Администрации в сети «Интернет» www.moirbit.ru в разделе «Муниципальные услуги».

Запрос с комплектом документов заявитель представляет:

- при личном обращении к специалисту МФЦ, ответственному за прием и выдачу документов;
- по почте в адрес Администрации;

- по электронной почте в форме электронных документов по адресу: adminhozirbit@mail.ru
- в электронной форме посредством заполнения интерактивной формы на региональном сегменте Единого портала.
В случае направления запроса и комплекта документов по электронной почте запрос, подаваемый в форме электронного документа, подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя.
Запросы, направленные по электронной почте, должны представляться в виде файлов в форматах DOC, DOCX, TXT, XLS, XLSX, RTF.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к запросу, направляются в виде файлов в формате PDF или TIF.

Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

Планы сетей в электронном виде должны быть выполнены в виде векторной графики с использованием цифровой картографической основы масштаба 1:500 (предпочтительно в одной из общеизвестных геоинформационных систем), привязаны к системе координат МСК-66.
Планы сетей направляются в виде электронных слоев перспективных инженерных коммуникаций в формате DXF или SHP и в виде файлов формата PDF или JPG. Слои инженерных коммуникаций представляются в виде отдельных файлов с указанием перекрестия координатной сетки масштаба 1:500 в системе координат МСК-66. Все слои в формате DXF или SHP должны быть названы по видам объектов, которые на них находятся (водопровод, газопровод, теплосеть и т.п.). Использование на одном слое различных по назначению объектов не допускается. Для указания линейных объектов на слое должен использоваться графический примитив «полилиния», использование графического примитива «отрезок» не допускается. На планах сетей в форматах PDF и JPG в обязательном порядке должны быть указаны перекрестия координатной сетки масштаба 1:500 в системе координат МСК-66.

Электронные документы (электронные образы документов), направляемые с запросом, заверяются усиленной квалифицированной электронной подписью лица, которое в соответствии с федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами наделено полномочиями на создание и подписание таких документов.

Запрос, подаваемый в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), формируется посредством заполнения интерактивной формы на региональном сегменте портала, после чего запрос и прилагаемые к нему документы направляются в Администрацию в виде файлов в формате XML, созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Идентификация заявителя, подавшего запрос в электронном виде, регистрация запроса осуществляются в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, нормативными правовыми актами городского округа.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.10. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, являются:

· технические условия на водоснабжение и водоотведение объекта;

· технические условия на теплоснабжение объекта;

· технические условия на улучшение гидрологического состояния земельного участка и подключение объекта к сетям инженерно-технического обеспечения;

· технические условия на наружное освещение;

· договор аренды земельного участка (договор безвозмездного пользования земельным участком), не подлежащий государственной регистрации, заключенный с заказчиком, в случае, когда такой договор заключен с Администрацией (при наличии такого договора).

· Технические условия заявитель получает в ресурсоснабжающих организациях при личном обращении.

· Электронная форма получения заявителем перечисленных в п. 2.9 настоящего Административного регламента документов не предусмотрена.

· В случае подачи запроса с комплектом документов на бумажном носителе заявитель вправе дополнительно представить планы сетей в виде электронного документа на электронном носителе. Требования к оформлению планов сетей указаны в п. 2.9.1 настоящего Административного регламента.

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении услуги.

Указание на запрет требовать от заявителя представления документов 

и информации или осуществления действий
2.11. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде за подписью руководителя органа власти муниципального образования Свердловской области, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

При предоставлении муниципальной услуги запрещается:

отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте администрации Городского округа «город Ирбит» Свердловской области;

отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте администрации Городского округа «город Ирбит» Свердловской области.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.12. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

· отсутствие в запросе сведений, указанных в п. 2.9 настоящего Административного регламента;

· к запросу не приложены документы, представляемые в соответствии с      п.п. 2.9.1 настоящего Административного регламента;

· отсутствие подписи заявителя в запросе;

· наличие в запросе неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

· запрос и/или документы исполнены карандашом;

· запрос не поддается прочтению и/или из его содержания невозможно установить, какая именно услуга запрашивается;

· в запросе, поданном в электронной форме, отсутствует электронная цифровая подпись заявителя, владелец электронной цифровой подписи, подписавший запрос, не имеет соответствующих полномочий, данные подписанта из запроса не соответствуют данным владельца сертификата ключа подписи, электронная цифровая подпись не соответствует подписи на запросе;

· не соблюдены форматы представления планов сетей в форме электронных документов, качество электронных документов в форматах PDF, JPG не позволяет в полной мере распознать текст и реквизиты документа.

2.13. Отказ в приеме документов оформляется в письменном виде и выдается заявителю в течение 3 рабочих дней.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.14. Основания для приостановления срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.15. Основаниями для отказа предоставлении муниципальной услуги являются: 
· в рассматриваемых планах сетей не учтены ранее запроектированные сети и сооружения;

· несоответствие планов сетей (трасс инженерных коммуникаций) техническим условиям (заданиям) организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;

· отсутствие согласований планов сетей (трасс инженерных коммуникаций) с арендаторами, собственниками, землепользователями, землевладельцами земельных участков, в границах которых планируется прохождение проектируемых трасс инженерных коммуникаций и/или которые обременяются охранными зонами инженерных коммуникаций, за исключением случаев установления публичного сервитута в порядке, предусмотренном Земельным кодексом Российской Федерации;

· несоответствие планов сетей (трасс инженерных коммуникаций) в составе материалов проектной документации нормативным требованиям;

· несоответствие планов сетей (трасс инженерных коммуникаций) в составе материалов проектной документации утвержденной документации по планировке территории и утвержденным схемам инженерного обеспечения Муниципального образования город Ирбит (водоснабжения, водоотведения, дождевой канализации, теплоснабжения, газоснабжения, электроснабжения);

· отсутствие сведений о заключенном договоре аренды земельного участка (договоре безвозмездного срочного пользования), не подлежащем государственной регистрации (в отношении земельных участков, к которым проектируются трассы инженерных коммуникаций);

· несоответствие фактического масштаба картографического материала, на котором выполнены представленные планы сетей, масштабу 1:500.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.16. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области являются: 
· выдача технических условий на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения - производится организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей;

· выдача документа, подтверждающего подключение предполагаемого объекта к сетям инженерно-технического обеспечения, - производится организациями, осуществляющими эксплуатацию данных сетей;

· выполнение инженерно-геодезических изысканий - производится специализированной организацией, выбранной заявителем;

· согласование планов сетей (трасс инженерных коммуникаций) с арендаторами, собственниками, землепользователями, землевладельцами земельных участков, в границах которых планируется прохождение проектируемых трасс инженерных коммуникаций и/или которые обременяются охранными зонами инженерных коммуникаций;

· разработка планов сетей на картографическом материале в масштабе 1:500 с учетом сведений цифрового дежурного плана города - производится проектной организацией, выбранной заявителем;

· выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому, для представительства перед третьими лицами (доверенности) - производится нотариусом выбранной заявителем нотариальной конторы.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.17. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
·  Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы:
· технические условия организаций, осуществляющих технологическое присоединение энергопринимающих устройств к электрическим сетям, предоставляются на платной основе в соответствии со ставкой платы, утвержденной органом, уполномоченным на регулирование тарифов на соответствующий финансовый год.

· технические условия операторов связи предоставляются на платной основе либо без взимания платы в зависимости от финансовой политики организации.
· технические условия подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (водоснабжения, водоотведения (хозяйственно-бытовой и дождевой канализации), теплоснабжения, газоснабжения, наружного освещения), на улучшение гидрологического состояния земельного участка оформляются без взимания платы.

· материалы инженерных изысканий для подготовки планов сетей предоставляются заявителю специализированной организацией, выбранной заявителем, за плату в соответствии с расценками данной организации.

· планы сетей оформляются проектной организацией, выбранной заявителем, за плату в соответствии с расценками организации.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 
и при получении результата предоставления таких услуг
2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в Администрации не должен превышать 15 минут.

2.19. При обращении заявителя в МФЦ (при реализации) срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о  предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 

в том числе в электронной форме
2.20. Регистрация запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9. настоящего регламента, осуществляется в день их поступления в Администрацию при обращении лично, через МФЦ (при возможности).

2.21. В случае если запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме, специалист Администрации не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет заявителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии запроса. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации.
2.22. Регистрация запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе 3 настоящего регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной  услуги, информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов
2.23. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается:

1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности; 

2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов 
в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:
· возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

· возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих государственные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей.

Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);

4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему 
в рабочее время;

5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан 
с информационными материалами, оборудуются:

· информационными стендами или информационными электронными терминалами;

· столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается информация, указанная в пункте 1.4. регламента.
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.

Показатели доступности и качества государственной услуги, 
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, 
возможность либо невозможность получения государственной услуги
 в МФЦ (в том числе в полном объеме), в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего государственную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), 
посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ
2.24. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, лично или с использованием информационно-коммуникационных технологий;

2) возможность обращения за предоставлением муниципальной услуги через любой филиал многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг по выбору заявителя (экстерриториальный принцип);

3) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса 
о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг 
в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг.

4) создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципальных услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами.

2.25. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя с должностными лицами Администрации осуществляется не более трех раз в следующих случаях: при обращении заявителя, при приеме заявления, при получении результата. 
2.26. В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги  в МФЦ, 
особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.27. Заявитель имеет право получения муниципальной услуги 
по экстерриториальному принципу посредством обращения в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и его филиалы.

2.28. При этом заявителю необходимо иметь при себе документы, представленные в пункте 2.9. регламента. Заявитель также вправе представить 
по собственной инициативе документы, указанные в пункте 2.10. регламента.

2.29. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в многофункциональный центр сотрудник МФЦ осуществляет действия, предусмотренные Административным регламентом и соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией.
МФЦ обеспечивает передачу принятых от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия заявления.

При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявитель либо его представитель использует усиленную квалифицированную электронную подпись в порядке, установленном законодательством. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, устанавливается Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

В течение 3 рабочих дней с даты направления запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель предоставляет 
в уполномоченный орган документы, представленные в пункте 2.9. административного регламента. Заявитель также вправе представить 
по собственной инициативе документы, указанные в пункте 2.10. регламента.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий),
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме,
а также особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ
Прием запросов и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, от заявителей (далее - прием заявителей) осуществляется в многофункциональных центрах в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным Администрацией с МФЦ (далее - соглашение о взаимодействии).

Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

· прием и регистрация запроса с комплектом документов;

· рассмотрение запроса с комплектом документов начальником Отдела и назначение ответственного исполнителя Отдела;
· проверка содержания документов, подготовка и направление запросов, формирование дела по предоставлению Заключения, определение состава Комиссии, подготовка материалов для рассмотрения на заседании Комиссии;

· рассмотрение Комиссией планов сетей, подготовленных материалов и материалов дела по предоставлению Заключения;

· оформление результатов работы Комиссии;

· утверждение проекта Заключения либо подписание проекта уведомления об отказе в выдаче Заключения;

· регистрация, выдача (направление) заявителю утвержденного Заключения либо уведомления об отказе в выдаче Заключения.

Подраздел 3.1. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги 

3.1.1. Прием, регистрация запроса с комплектом документов

3.1.1.1. Основанием для начала административной процедуры является направление заявителем в Администрацию запроса с комплектом документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.1.2. Специалист, уполномоченный на прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

1) устанавливает личность заявителя, представителя заявителя;
2) проверяет полномочия обратившегося лица;
3) сверяет копии документов с представленными подлинниками;

4) принимает и регистрирует заявление и приложенные к нему документы;

5) обеспечивает передачу зарегистрированного заявления, документов, представленных заявителем, специалисту, ответственному за подготовку результата услуги.

Днем регистрации обращения является день его поступления 
в Администрацию.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления и прием документов.
3.1.2. Рассмотрение запроса с комплектом документов начальником 
Отдела и назначение ответственных исполнителей Отдела
3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного запроса с комплектом документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.2.2. Начальник Отдела рассматривает поступивший запрос с комплектом документов, назначает специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги и за оформление материалов для работы Комиссии.
3.1.2.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение трёх часов рассматривает заявление и предоставленные документы и принимает решение о наличии либо об отсутствии оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.1.2.4. При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.12. настоящего регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист в течение двух рабочих дней готовит проект уведомления об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет подписание данного уведомления главой или заместителем главы администрации, курирующим деятельность отдела. 
Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения  о наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо принятие решения об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административных действий – 1 рабочий день.
3.1.3. Проверка содержания документов, подготовка 

и направление запросов, формирование дела по предоставлению Заключения, определение состава Комиссии, подготовка 

материалов для рассмотрения на заседании Комиссии.

3.1.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступивший к специалисту Отдела запрос с комплектом документов, отвечающим требованиям пункта 2.9 настоящего Регламента.
3.1.3.2. Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней:

· проверяет содержание документов, прилагаемых к запросу о предоставлении муниципальной услуги;

· проверяет соответствие фактического масштаба картографического материала, на котором выполнены представленные планы сетей, масштабу 1:500;

· формирует дело по предоставлению Заключения;

· готовит актуальный картографический материал в масштабе 1:500;

· наносит на подготовленный картографический материал представленные заявителем предложения по планам сетей с учетом актуальных сведений цифрового дежурного плана города, указывая:

а) границы земельных участков, прилегающих территорий и их кадастровые номера;

б) красные линии;

в) ранее согласованные и утвержденные планы сетей;

· анализирует подготовленный картографический материал с нанесенными на него предложениями заявителя с учетом:

а) границ земельных участков, прилегающих территорий;

б) красных линий;

в) соответствия утвержденной документации по планировке территории и утвержденным схемам инженерного обеспечения городского округа;

г) ранее согласованных и утвержденных планов сетей;

- в случае необходимости подготавливает проекты запросов в ФГБУ «ФКП Росреестра» по Свердловской области, Управление Росреестра, Управление ФНС России по Свердловской области, организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, структурные подразделения Администрации;

· направляет запрос (запросы) в электронном виде с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия за своей электронной цифровой подписью;

· прикрепляет электронный(ые) образ(ы) ответа(ов) на запрос(ы) к регистрационной карточке в СЭД;

· рассматривает поступившую по системе межведомственного электронного взаимодействия информацию (документы).

· Неполучение (несвоевременное получение) запрошенной информации (документов) не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· полученные документы подшивает в сформированное дело по предоставлению Заключения;

· совместно с начальником Отдела определяет состав Комиссии, подготавливает лист согласования проектных предложений и готовит для членов Комиссии проект извещения о проведении заседания с указанием даты, времени, места проведения заседания, объектов, подлежащих рассмотрению (далее - извещение);

· передает проект извещения и сформированное дело по предоставлению Заключения начальнику Отдела.

· направляет членам Комиссии извещение посредством факсимильной связи, по электронной почте либо телефонограммой (2 часа).

Максимальный срок выполнения административных действий – 2 рабочих дня.
3.1.3.3. Результатом административной процедуры являются:
· сформированное дело по предоставлению Заключения;

· уведомление членов Комиссии о проведении заседания.
          3.1.3.4. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

· проставление подписи начальника Отдела на проекте извещения.

3.1.4. Рассмотрение Комиссией планов сетей, подготовленных 
материалов и материалов дела по предоставлению Заключения.

3.1.4.1. Основанием для начала административной процедуры являются подготовленные материалы по предоставлению Заключения.
3.1.4.2. Комиссия осуществляет проверку:

· учета ранее запроектированных сетей и сооружений в рассматриваемых планах сетей;

· соответствия планов сетей (трасс инженерных коммуникаций) техническим условиям (заданиям) организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;

· наличия/отсутствия согласований планов сетей (трасс инженерных коммуникаций) с арендаторами, собственниками, землепользователями, землевладельцами земельных участков, в границах которых планируется прохождение проектируемых трасс инженерных коммуникаций и/или которые обременяются охранными зонами инженерных коммуникаций;

· необходимости установления публичного сервитута в порядке, предусмотренном Земельным кодексом Российской Федерации. Информация о необходимости установления публичного сервитута указывается в разделе «Общие требования и указания» Заключения;

· соответствия планов сетей (трасс инженерных коммуникаций) в составе материалов проектной документации нормативным требованиям;

· соответствия планов сетей (трасс инженерных коммуникаций) в составе материалов проектной документации утвержденной документации по планировке территории и утвержденным схемам инженерного обеспечения Муниципального образования город Ирбит (водоснабжения, водоотведения, дождевой канализации, теплоснабжения, газоснабжения, электроснабжения);

· наличия сведений о заключенном договоре аренды земельного участка (договоре безвозмездного пользования), не подлежащем государственной регистрации (в отношении земельных участков, к которым проектируются трассы инженерных коммуникаций);

· наличия/отсутствия в Едином государственном реестре недвижимости сведений о регистрации права собственности, права постоянного бессрочного пользования либо сведений о зарегистрированном договоре аренды земельного участка, договоре безвозмездного срочного пользования, если такие договоры аренды подлежат регистрации.

По результатам рассмотрения представленных материалов каждый член Комиссии при отсутствии замечаний проставляет подпись и дату подписания на листе согласования проектных предложений, при наличии замечаний - указывает замечания на планах сетей, проставляет подпись и дату.

Максимальный срок выполнения административных действий – один рабочий день.

3.1.4.3. Критериями принятия решения являются:

· соответствие/несоответствие планов сетей техническим условиям организаций в части соответствия утвержденной документации по планировке территорий утвержденным схемам инженерного обеспечения городского округа (водоснабжения, водоотведения, дождевой канализации, теплоснабжения, газоснабжения, электроснабжения и т.п.), соблюдения норм и правил действующего законодательства;

· наличие/отсутствие согласований планов сетей (трасс инженерных коммуникаций) с арендаторами, собственниками, землепользователями, землевладельцами земельных участков, в границах которых планируется прохождение проектируемых трасс инженерных коммуникаций и/или которые обременяются охранными зонами инженерных коммуникаций;

· соответствие условиям установления публичного сервитута, предусмотренным Земельным кодексом Российской Федерации.

3.1.4.4. Результатом административной процедуры является принятие Комиссией решения:
· об оформлении проекта Заключения (при согласовании планов сетей всеми членами Комиссии) либо

· об отказе в выдаче Заключения (при наличии замечаний членов Комиссии).

3.1.4.4. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

· проставление каждым членом Комиссии подписи и даты на листе согласования проектных предложений либо замечаний с указанием даты и подписи на планах сетей.

3.1.5. Оформление результатов работы Комиссии
3.1.5.1. Основанием для начала административной процедуры является решение Комиссии.

3.1.5.2. В случае принятия решения об оформлении проекта Заключения специалист Отдела:

· оформляет один экземпляр проекта Заключения, в состав которого в виде приложения входят проектные предложения с листом согласования проектных предложений;

· передает проект Заключения председателю Комиссии - первому заместителю главы администрации Муниципального образования город Ирбит, курирующему вопросы жилищно-коммунального хозяйства, для утверждения;

3.1.5.3. В случае принятия Комиссией решения об отказе в выдаче Заключения специалист Отдела:

· готовит два экземпляра проекта уведомления об отказе в выдаче Заключения, а также копии замечаний членов Комиссии, указанных на планах сетей, в виде отдельных документов, передает председателю Комиссии (образец уведомления об отказе в выдаче Заключения представлен в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту);

Максимальный срок выполнения административных действий – 1 рабочий день.
3.1.5.4. Критерием принятия решения является решение членов Комиссии.
3.1.5.5. Результатом административной процедуры является:

· оформленный проект Заключения либо

· два экземпляра проекта уведомления об отказе в выдаче Заключения с копиями замечаний членов Комиссии, указанных на планах сетей, оформленных в виде отдельных документов.
3.1.5.6. Способы фиксации результата выполнения административной процедуры:
· проставление специалистом Отдела подписи на подготовленном проекте Заключения (1-м экземпляре проекта уведомления об отказе в выдаче Заключения).

3.1.6. Утверждение проекта Заключения либо 
подписание проекта уведомления об отказе в выдаче Заключения
3.1.6.1. Основанием для начала административной процедуры является получение председателем Комиссии проекта Заключения либо двух экземпляров проекта уведомления об отказе в выдаче Заключения.

3.1.6.2. Председатель Комиссии:

· изучает и при отсутствии замечаний подписывает два экземпляра проекта уведомления об отказе в выдаче Заключения, передает специалисту Отдела подписанные экземпляры документа либо

· проверяет проект Заключения, при отсутствии замечаний утверждает Заключение и передает его специалисту Отдела.

Максимальный срок выполнения административных действий - 3 часа.
3.1.6.3. Специалист Отдела:

· получив утвержденное Заключение (либо два экземпляра подписанного уведомления об отказе в выдаче Заключения), регистрирует исходящую документацию в отделе организационной работы и документообеспечения Администрации.

Максимальный срок выполнения административных действий - 3 часа.

3.1.6.4. Критерием принятия решения является анализ проекта Заключения либо проекта уведомления об отказе в выдаче Заключения.

3.1.6.5. Результатом административной процедуры является утверждение проекта Заключения либо подписание двух экземпляров проекта уведомления об отказе в выдаче Заключения.

3.1.6.6. Способом фиксации результата административной процедуры является проставление отчета в регистрационной карточке в СЭД.


3.1.7. Регистрация, выдача (направление) заявителю утвержденного Заключения либо уведомления об отказе в выдаче Заключения
3.1.7.1. Основанием для начала административной процедуры является передача заявителю или в МФЦ утвержденного Заключения либо двух экземпляров подписанного уведомления об отказе в выдаче Заключения.

3.1.7.2. Специалист Отдела: 

3.1.7.2.1. При указании заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги лично:

· устанавливает личность и правомочность заявителя (его представителя);

· выдает заявителю (его представителю) Заключение (либо один экземпляр зарегистрированного уведомления об отказе в выдаче Заключения) под подпись на экземпляре расписки.
3.1.7.2.2. При указании заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги почтовым отправлением:

· направляет Заключение (один экземпляр уведомления об отказе в выдаче Заключения) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в запросе;

· делает в регистрационной карточке в АИС отметку о дате предоставления заявителю муниципальной услуги и снятии документа с контроля;

3.1.7.2.3. При указании заявителем способа получения результата в виде электронного документа:

· заверяет отсканированный электронный образ Заключения (либо уведомления об отказе в выдаче Заключения) электронной подписью;

· направляет заявителю подписанный электронный образ Заключения (либо уведомления об отказе в выдаче Заключения) по адресу электронной почты, указанному в запросе.
3.1.7.3. Результатом административной процедуры являются:

· получение заявителем Заключения либо уведомления об отказе в выдаче Заключения.
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.1.8. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в администрацию Городского округа «город Ирбит» Свердловской области с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – процедура), является поступление 
в Администрацию заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок).

Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

– лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом отдела архитектуры и градостроительства делаются копии этих документов);

– через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).

По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок специалистом Отдела в течение одного рабочего дня:
– принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);

– принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом Отдела в течение трёх рабочих дней.
При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

– изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

– внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более семи календарных дней со дня поступления 
в Администрацию заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.

 Результатом процедуры является:

– исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

– мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации.

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя.

Подраздел 3.2. Последовательность административных 
процедур (действий) по предоставлению 
муниципальной услуги в электронной форме

Представление в установленном порядке информации заявителям 
и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге

3.2.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином портале, а также официальном сайте Администрации.
На Едином портале, официальном сайте Администрации размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые 
при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале, официальном сайте Администрации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

Запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
для подачи запроса 

3.2.2. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Единого портала, официального сайта Администрации.
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в органе графика приема заявителей (по средам с 1500 до 1700).

Орган не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги 

3.2.3. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале, официальном сайте без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 
На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполнения электронной формы запроса. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 2.9. настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 
для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), официальном сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на Едином портале или официальном сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные пункте 2.9. настоящего административного регламента, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, направляются в орган (организацию) посредством Единого портала, официального сайта.

Прием и регистрация органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления услуги  

3.2.4. Администрация Городского округа «город Ирбит» Свердловской области, предоставляющая муниципальную услугу, обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.

3.2.5. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации органом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения в установленном порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем. 

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в 2.12. настоящего административного регламента, а также осуществляются следующие действия: 

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги;

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала, официального сайта заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса. 

Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом отдела делопроизводства и документообеспечения Администрации.

После регистрации запрос направляется в отдел архитектуры и градостроительства администрации Городского округа «город Ирбит» Свердловской области После принятия запроса заявителя специалистом Отдела, статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале, официальном сайте обновляется до статуса «принято».

Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги 

3.2.6. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю органами (организациями) в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала, официального сайта по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в орган или многофункциональный центр;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги; 

г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату муниципальной услуги;
е) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;
ж) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
з) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено законодательством Российской Федерации или законодательством Свердловской области 

3.2.7. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить заключение о соответствии проектной документации сводному плану подземных коммуникаций и сооружений либо уведомление об отказе в выдаче Заключения документа на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.
Подраздел 3.3. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, 
выполняемых МФЦ, в том числе порядок 
административных процедур (действий), выполняемых МФЦ 
при предоставлении государственной услуги в полном объеме 
и при предоставлении государственной услуги посредством 
комплексного запроса

Информирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, 
а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей 
о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ
3.3.1. Информирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:

· перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

· источника получения документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

· времени приема и выдачи документов;

· сроков оказания муниципальной услуги;

· порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых 
и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги

Информирование осуществляется:

· непосредственно в МФЦ при личном обращении в день обращения заявителя в порядке очереди;

· с использованием средств телефонной связи;

· с использованием официального сайта в сети Интернет или электронной почты.

Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги 
и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

3.3.2. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя) с комплектом документов, указанных пункте 2.9. настоящего административного регламента.

Специалист МФЦ, осуществляющий прием документов:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя 
из соответствующего перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

· документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон 
или определенных законодательством должностных лиц;

· тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

· фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

· в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных 
не оговоренных в них исправлений;

· документы не исполнены карандашом;

· документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно истолковать их содержание;

сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, данный специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»;

оформляет расписку в получении документов (в необходимом количестве экземпляров) и первый экземпляр выдает заявителю.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется специалистами МФЦ:

- о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;

- о возможности приостановления подготовки и выдачи документов;

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя под роспись о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков 
в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме должностное лицо МФЦ, ответственное за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) просматривает электронные образцы заявления и прилагаемых к нему документов;

2) осуществляет контроль полученных электронных образцов заявления 
и прилагаемых к нему документов на предмет целостности;

3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов;

4) направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) с указанием на необходимость представить для сверки подлинников документов (копии, заверенные в установленном порядке), указанных в пункте 2.9. настоящего административного регламента, а также на право заявителя представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 2.10. настоящего административного регламента в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты получения ходатайства и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги,
 в том числе выдача документов на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в МФЦ по результатам предоставления 
муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальные услуги

3.3.3. При выдаче документов специалист МФЦ:

· устанавливает личность заявителя, наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

· знакомит с перечнем и содержанием выдаваемых документов;

· при предоставлении заявителем расписки, выдает запрашиваемые документы или мотивированный отказ в установленные сроки.

Заявитель подтверждает получение документов личной подписью 
с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится 
в МФЦ.

Заявитель вправе отозвать свое заявление в любой момент рассмотрения, согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратившись с соответствующим заявлением в МФЦ. В этом случае документы подлежат возврату заявителю в полном объеме, о чем в расписке делается соответствующая отметка.

В случае, если после оповещения заявителя любым доступным способом 
о результате оказания муниципальной услуги заявитель не обращается 
за получением документов, то комиссия, созданная приказом руководителя МФЦ, ежеквартально до 20 числа месяца, следующего 
за отчетным кварталом, проводит инвентаризацию неполученных в срок пакетов документов.

По итогам инвентаризации комиссия составляет акт, который утверждает руководитель МФЦ, затем документы подлежат архивированию, а в программном комплексе проставляется статус пакета документов «Передано в архив структурного подразделения».

Если заявитель после архивирования документов обращается за их получением, то на основании личного заявления документы извлекаются из архива и подлежат выдаче заявителю в полном объеме, после чего в программном комплексе проставляется статус пакета документов «Услуга оказана».

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ посредством комплексного запроса

3.3.4.  МФЦ осуществляет информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги посредством комплексного запроса, о ходе выполнения комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги. 

3.3.5.  При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получение двух и более муниципальных услуг, заявление о предоставлении услуги формируется уполномоченным работником МФЦ и скрепляется печатью МФЦ. При этом составление и подписание таких заявлений заявителем не требуется. МФЦ передает в Администрацию оформленное заявление и документы, предоставленные заявителем, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за оформлением комплексного запроса.

В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, направление заявления и документов в Администрацию осуществляется МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации Администрацией.

3.3.6. Результаты предоставления муниципальных услуг по результатам рассмотрения комплексного запроса направляются в МФЦ для выдачи заявителю.
 Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, осуществляется руководителем и должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.2. Текущий контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения МФЦ.

4.3. Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании и подписании документов, оформляемых в процессе предоставления муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.4. Формами контроля за исполнением административных процедур являются плановые и внеплановые проверки.

Проверки проводятся с целью предупреждения, выявления и устранения нарушений требований к качеству, в том числе к порядку и сроку, предоставления муниципальной услуги, допущенных специалистами Отдела при выполнении ими административных действий. 

4.4.1. Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в год в соответствии с Планом-графиком работы Администрации, утверждаемым на каждый год. 

4.4.2. Внеплановые проверки проводятся по мере поступления жалоб заявителей на решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.5. Проверки проводятся комиссией, формируемой на основании постановления Администрации. Результат деятельности комиссии оформляется в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальные услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6. По результатам проверки в случае выявления нарушений порядка и (или) сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных специалистов Отдела к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.7. Текущий контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами и производимых специалистами МФЦ в рамках административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения  МФЦ, в подчинении которого работает специалист МФЦ.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам

контроля за предоставлением муниципальной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.8. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги имеют право направлять индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц и принятые ими решения, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

4.9. Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о соблюдении положений настоящего регламента, сроках исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем устных (по телефону) или письменных (в электронном виде) обращений, через специальный сервис Регионального портала государственных и муниципальных услуг.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и государственных гражданских служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ
 Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба);

5.1. Если заявитель считает, что решение администрации Городского округа «город Ирбит» Свердловской области и (или) действия (бездействие) должностных лиц и (или) специалистов Отдела, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, нарушают его права и свободы, либо не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и законные интересы, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, то он вправе обжаловать указанные решения, действия (бездействие) во внесудебном порядке. 

5.2. Жалоба на должностные лица Администрации, муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в  Администрации, руководителей муниципальных организаций, предоставляющих муниципальную услугу, подается на имя главы Городского округа «город Ирбит» Свердловской области. Жалоба на работников муниципальных организаций, предоставляющих муниципальную услугу, подается на имя руководителя муниципальной организации.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает:

1) оснащение мест приема жалоб;

2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих, работников муниципальных организаций, предоставляющих муниципальные услуги, посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах в сети Интернет, на Едином портале; 

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих, работников муниципальных организаций, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Органы власти, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.3. В случае обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц и (или) муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации, руководителей муниципальных организаций, предоставляющих муниципальную услугу, жалоба подается на имя главы Городского округа «город Ирбит» Свердловской области, в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг либо в электронной форме. 

5.4. В случае обжалования решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника МФЦ жалоба подается для рассмотрения в МФЦ, где заявитель подавал заявление и документы для предоставления муниципальной услуги в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме.

Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ также возможно подать в Департамент информатизации и связи Свердловской области (далее – учредитель многофункционального центра) в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме.

Способы информирования заявителей о порядке подачи
 и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

5.5. Администрация Городского округа «город Ирбит» Свердловской области, предоставляющая муниципальную услугу, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления муниципального образования Свердловской области, предоставляющего муниципальную услугу, и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников посредством размещения информации:

- на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;

- на официальных сайтах органов, предоставляющих муниципальные услуги, МФЦ (http://mfc66.ru/) и учредителя МФЦ (http://dis.midural.ru/);

- на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги;

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ
5.6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) на должностные лица Администрации, муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы  в Администрации, руководителей муниципальных организаций, предоставляющих муниципальную услугу регламентирован «Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации, её должностных лиц, муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в  Администрации, работников муниципальных организаций Городского округа «город Ирбит» Свердловской области, предоставляющих муниципальные услуги», утвержденным  постановлением  главы Муниципального образования город Ирбит от  03  июля 2019 года № 146-ПГ.  

Указанное положение размещено на официальном сайте администрации Городского округа «город Ирбит» Свердловской области, в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области» и на Едином портале.
Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

Бланк запроса
(для физического лица)

В Комиссию 

по предоставлению заключения 

о соответствии проектной документации 

сводному плану подземных коммуникаций 

и сооружений
                               
ЗАПРОС о предоставлении муниципальной услуги 
по предоставлению заключения о соответствии проектной документации сводному плану подземных коммуникаций и сооружений 


Я,________________________________________________________________,

(полностью Ф.И.О. заявителя, последнее указывается при наличии)

имеющий(ая) паспорт серии ______ № __________ код подразделения _____,
__________________________________________________________________,

                 (иной документ, удостоверяющий личность)

выдан «___» _______  _____г. ________________________________________,

                                          (когда выдан)                                                                                    (кем выдан)

проживающий(ая) по адресу _________________________________________

                          (полностью адрес регистрации по месту жительства)

__________________________, контактный телефон _____________________,

действующий(ая) по доверенности от "___" _________ 20___ г. ___________,

                   (указываются реквизиты доверенности)

__________________________________________________________________
по иным основаниям ________________________________________________
                           (наименование и реквизиты документа)

от имени __________________________________________________________,

               (полностью Ф.И.О., последнее указывается при наличии)

проживающего(ей) по адресу ________________________________________,

                          (полностью адрес регистрации по месту жительства)

Прошу предоставить заключение о соответствии  проектной документации на объект _________________________________________________________

__________________________________________________________________
           (указать тип, наименование и местонахождение объекта)

сводному плану подземных коммуникаций и сооружений.


    Сведения,   необходимые   для   предоставления   муниципальной  услуги,

находящиеся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных    государственных    органов,    органов   местного самоуправления, подведомственных    им    организаций,    участвующих    в предоставлении государственных и муниципальных услуг:

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________


          Сведения,   указанные   в   запросе,   достоверны.   Документы   (копии

документов),    приложенные    к    запросу,   соответствуют   требованиям,

установленным    законодательством    Российской   Федерации,   на   момент

представления  запроса  эти  документы действительны и содержат достоверные сведения.
          Ответ прошу: 

направить почтовым отправлением по адресу:___________________________                 

                                                                                                                                 (указать адрес)

направить в виде электронного документа по адресу электронной почты:

__________________________________________________________________

(указать адрес электронной почты)

выдать при личном обращении________________________________________

_____________________                                     ___________________

                          (подпись заявителя)                                                                                           (фамилия, инициалы)

«___» __________ 202 __ г.  

Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

Бланк запроса
(для юридического лица)


В Комиссию 

по предоставлению заключения 

о соответствии проектной документации 

сводному плану подземных коммуникаций 

и сооружений 
ЗАПРОС о предоставлении муниципальной услуги 

по предоставлению заключения о соответствии проектной документации сводному плану подземных коммуникаций и сооружений 
__________________________________________________________________,

__________________________________________________________________
 (полное наименование юридического лица, Ф.И.О. (последнее - при наличии)

                     индивидуального предпринимателя)

ОГРН ___________________ ОГРНИП ______________ ИНН _____________,

                     (указывается юридическим лицом)                                            (указывается индивидуальным  предпринимателем)

местонахождение     организации    (место    регистрации    индивидуального

предпринимателя):__________________________________________________,

в лице ____________________________________________________________,

(Ф.И.О. (последнее - при наличии) полностью)

контактный телефон _______________________, действующего(ей) от имени юридического лица

без  доверенности  (указывается  лицом, имеющим право действовать от имени  юридического  лица  без доверенности в силу закона или учредительных документов, либо индивидуальным предпринимателем)

на основании доверенности__________________________________________

(указываются реквизиты доверенности)

Прошу  предоставить  заключение  о  соответствии  проектной документации на объект_____________________________________________

__________________________________________________________________
           (указать тип, наименование и местонахождение объекта)

сводному плану подземных коммуникаций и сооружений.

Сведения,   необходимые   для   предоставления   муниципальной  услуги, находящиеся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных    государственных    органов,    органов   местного самоуправления, подведомственных    им    организаций,    участвующих    в предоставлении государственных и муниципальных услуг: _______________
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

          Сведения,   указанные   в   запросе,   достоверны.   Документы   (копии

документов),    приложенные    к    запросу,   соответствуют   требованиям, установленным    законодательством    Российской   Федерации,   на   момент

представления  запроса  эти  документы действительны и содержат достоверные сведения.

          Ответ прошу: 

направить почтовым отправлением по адресу:___________________________                 

                                                                                                                                 (указать адрес)

направить в виде электронного документа по адресу электронной почты:

__________________________________________________________________

(указать адрес электронной почты)

выдать при личном обращении________________________________________

_____________________                                     ___________________

                          (подпись заявителя)                                                                                           (фамилия, инициалы)

«___» __________ 202 __ г.  

Приложение № 3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 


Уведомление об отказе в предоставлении заключения 

о соответствии проектной документации сводному плану 

подземных коммуникаций и сооружений 

      На  заседании  Комиссии рассмотрены представленные исходные материалы и планы сетей на объект «_________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________»
(наименование объекта)

    Представленные планы сетей не согласованы.

Копии замечаний членов Комиссии прилагаются.

    Одновременно установлено: <*>
1) _____________________________________________________________
2) ________________________________________________________________

На основании вышеизложенного в предоставлении заключения о соответствии проектной  документации  сводному плану подземных коммуникаций и сооружений, отказано.

После  устранения  замечаний  членов Комиссии можно повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги.


    Приложение: на ___ л. в 1 экз.

--------------------------------

 <*> Дополнительная информация при необходимости.

С уважением,

председатель Комиссии -

первый заместитель главы 

администрации Городского 
округа «город Ирбит» 
Свердловской области                     _____________      ___________________
                                                                                                             (подпись)                                         (Инициалы, фамилия)


Инициалы, фамилия исполнителя

номер телефона

